
Tku lwpuk vf/kdfj;ksa ds fy, ekxZnf’kZdk  
 

 Lwkpuk dk vf/kdkj vf/kfu;e 2005 ukxfjdksa dks fdlh Hkh yksxk izkf/kdj.k ls lwpuk izkIr djus 
dk vf/kdkj iznku djrk gSA fdlh yksd zkf/kdj.k dk tu lwpuk vf/kdkjh ukxfjdks ds lwpuk ds 
vf/kdkj dks ewrZ :Ik nsus esa eq[; Hkwfedk fuHkkrk gS vf/kfu;e mls fof’k"V dk;Z lkSirk gS vkSj fdlh 
=qfV ds ekeys esa mls 'kkfLr gsrq tokcnsg Bgjkrk gS A vr% tu lwpuk vf/kdkjh ds fy, ;g vko';d 
gS fd og vf/kfu;e dk /;kuiwoZd v/;;u djs vkSj blds izkfo/kkuksa dks HkyhHkkWfr le>s A  

 
 
सचूना क् या है 

2. िकसी भी ः वरूप में कोई भी साममी ‘’सचूना’’ है। इसमें िकसी भी इलेक् शािनक रूप में 
धािरत अिभलेख, दः तावेज, ज्ञापन, ई-मेल, मत, सलाह, ूेस िवज्ञिƯ, पिरपऽ, आदेश, लागबुक, 
सिंवदा, िरपोटर्, कागजपऽ, नमनेू, माडल, आकड़ों सबंंधी साममी सबंंिधत है। इसमें िकसी िनजी 
िनकाय से सबंंिधत ऐसी सचूना भी शािमल है िजसे लोक ूािधकारी तत् समय लाग ूिकसी कानून 
के अतंगर्त ूाप् त कर सकता है। 
 
अिधिनयम के अतंगर्त सचूना का अिधकार 
 
3. िकसी नागिरकों को लोक ूािधकारी से ऐसी सचूना मांगने का अिधकार ूाप् त है जो उस 
लोक ूािधकारी के पास उपलब् ध है या उसके िनयऽंण में उपलब् ध है। इस अिधकार में लोक 
ूािधकरी के पास या िनयंऽण में उपलब् ध ूित, दः तावेजों तथा िरकाडȾ का िनरीक्षण, दः तावेज 
या  िरकाडȾ के नोट, उƭरण या ूमािणत ूितयां ूाप् त करना, साममी के ूमािणत नमनेू लेना 
शािमल है।  
4. vf/kfu;e ukxfjdks dks laln lnL;ksa vkSj jkT; fo/kku e.My ds lnL;ksa ds ckjkcj lwpuk dk 
vf/kdj iznku djrk gS A vf/kfu;e ds vuqalkj ,slh lwpuk ftls laln vFkok jkT; fo/kku e.My dks 
nsus ls bUkdkj ugha fd;k tk ldrk mls fdlh Hkh O;fDr dks nsus ls Hkh budkj ugha fd;k tk ldrk 
gSA  
5. नागिरकों को िडः केÒस, फ्लापी, टेप, िविडयों कैसेट या िकसी अन् य इलेक् शािनक या िून् ट 
आउट के रूप में सचूना ूाप् त करने का अिधकार ूाप् त है, िजससे उसे िडः केÒस आिद में 
ः थानान् तिरत िकया जा सके। 
6. आवेदक को सचूना सामान् यत: उसी रूप में ूदान की जानी चािहए िजसमें वह मांगता है 
तथािप यिद िकसी िवशेष ः वरूप में मांगी गयी सचूना की आपूितर् से लोक ूािधकरी के ससंाधनों 
का अनापेिक्षत ढंग से िवचलन होता है या इससे िरकाडȾ के प रीक्षण में कोई हािन की सभंावना 
होती है, तो उस रूप में सचूना देने से मना िकया जा सकता है।  



7. अिधिनयम के अतंगर्त सचूना का अिधकार केवल भारत के नागिरकों को ूाप् त है। 
अिधिनयम में िनगम, सघं, कंपनी अ ािद को, जो वैƭ हिःतयों/व् यिƠयों की पिरभाषा के अतंगर्त 
तो आते हैं, िकन् तु नागिरक की पिरभाषा में नहीं आते हैं, को सचूना देने का देने के बारे में 
राज् य सचूना आयोग ने अलग से व् यवः था दे रखी है। िकसी िनगम, सघं, कंपनी, गरै-सरकारी 
सगंठन आिद के िकसी ऐसे कमर्चारी या अिधकारी Ʈारा ूाथर्ना पऽ िदया जाता है जो भारत का 
नागिरक है, उसे सचूनाए ंदी जायेंगी, बशतȶ वह अपना नाम इंिगत करे।  

8. अिधिनयम के अतंगर्त केवल ऐसी सचूना ूदान करना अपेिक्षत है जो लोक ूािधकरी के 
पास पहले से मौजदू हैं अथवा उसके िनयंऽण में हैं। केन् िीय लोक सचूना अिधकारी Ʈारा सचूना 
सिृजत करना, या सचूना की व् याÉ या करना या आवेदक Ʈारा उठाई गयी समः यों का समाधान 
करना, या काल् पिनक ूँ नों का उत् तर देना अपेिक्षत नहीं है।  
 
ूकटीकरण से छट ूाप् तू  सचूना 
 
9. इस अिधिनयम की धारा 8 की उप धारा (1) और धारा 9 में सचूना की ऐसी ौिेणयों का 
िववरण िदया गया है, िजन् हें ूकटीकरण से छट ूाप् तू  है। िफर भी, धारा 8 की उपधारा(2) में 
यह ूािवधान है िक उपधारा (1) के अतंगर्त छट ूाप् तू  अ  थवा शासकीय, गोपनीय अिधिनयम, 
जो 1923 के अतंगर्त छट ूाप् तू  सचूना का ूकटीकरण िकया जा सकता यिद ूकटीकरण से, 
सरंिक्षत िहत को होने वाले नुकसान की अपेक्षा वहृत् तर लोकिहत सधता हो। इसके अलावा धारा 
8 की उपधारा (3) में यह ूािवधान है िक उपधारा (1) के खण् ड (क), (ग) और (झ) में 
उपबंिधत सचूना के िसवाय उस उपधारा के अतंगर्त ूकटीकरण से छट ूाप् तू  सचूना, सबंƨ 
घटना के घिटत होने की तारीख के 20 वषर् बाद ूकटीकरण से मकु् त नहीं रहेगी। 
10. ः मरणीय है िक अिधिनयम की धारा 8(3) के अनुसार लोक ूािधकािरयों से यह अपेक्षा 
नहीं की गयी है िक वे अिभलेखों को अनंत काल तक सरुिक्षत रखें। लोक ूािधकरण को 
ूािधकरण में लाग ूअिभलेख धारण अनुसिूच के अनुसार ही अिभलेखों को सरंिक्षत रखना चािहए। 
िकसी फाइल में सिृजत जानकारी फाइल/अिभलेख के नं ट हो जाने के बाद भी कायार्लय ज्ञापन 
अथवा पऽ अथवा िकसी भी अन् य रूप में मौजूद रह सकती है। अिधिनयम के अनुसार यह 
अपेिक्षत है िक धारा 8 की उपधारा (1) के अतंगर्त ूकटन से छट ूाप् तू  होने के बावजदू भी 20 
वषर् बाद इस ूकार की उपलब् ध जानकारी उपलब् ध करा दी जाये। अथर् यह है िक ऐसी जानकारी 
िजसे सामान् य रूप से अिधिनयम की धारा 8 की उपधारा(1) के अतंगर्त ूकटन से छट ूाप् तू  है, 
जानकारी से सबंंिधत घटना के घिटत होने के 20 वषर् बाद ऐसी छट से मकु् तू  हो जायेगी। 
तथािप िनम् निलिखत ूकार की जानकारी के िलए ूकटन से छट जारी रहेगी और ू 20 वषर् बाद 
भी ऐसी जानकारी को िकसी नागिरक को देना बाध् यकारी नही होगा- 



a. ऐसी जानकारी िजसके ूकटन से भारत की सम् ूभतूा, अखण् डता, रां श की सरुक्षा, 
सामिरक, वैज्ञािनक, आिथर्क िहत, िवदेश के साथ सबंंध ूितकूल  रूप से ूभािवत होती हो 
अथवा कोई अपराध भड़कता हो। 
b. ऐसी जानकारी िजसके ूकटन से ससंद अथवा राज् य के िवधान मण् डल के िवशेषािधकार 
की अवहेलना होती हो, अथवा  

c. अिधिनयम की धारा 8 की उपधारा (1) के खण् ड (झ) के ूािवधान के अतंगर्त दी गयी 
शतȾ के अधीन मऽंी पिरषद, सिचवों और अन् य अिधकािरयों के िवचार िवमशर् सिहत मऽंी 
मण् डलीय दः तावेज। 
 
 
Lwkpuk dks vf/kdkj dk v/;kjksgh izHkko gksuk  
11& lwpuk dk vf/kdkj vf/kfu;e ds micU/k] 'kkldh; xksiuh;rk vf/kfu;e 1923 vkSj rRle; 
;izHkkoh fdlh vU; dkuwu esa ,sls izko/kku] tks lwpuk dks vf/kdkj vf/kfu;e ds izko/kku izHkkoh gksxsa A  
 

vkosndks dks lgk;rk iznku djuk  
12& tu lwpuk vf/kdkjh dk ;g drZO; gS fd og lwpuk ekWxus okys O;fDr;ksa dks ;qfDr;qDr 
lgk;rk iznku djsA vf/kfu;e ds izkof/kkuksa ds vuqlkj lwpuk izkIr djus ds bPNqd O;fDr ls visf{kr gS 
fd og vxzsath vFkok fgUnh vFkok ftl {ks= esa vkosnu fd;k tkuk gS ml {ks= dh jktdh; Hkk"kk esa 
fyf[kr vFkok bysfDVkfud ek/;e ls viuk fuosnu izLrqr djsas] ;fn dksbZ O;fDr fyf[kr :Ik ls fuosnu 
nsus esa vleFkZ gS rks tu lwpuk vf/kdkjh vis{kk dh tkrh gS fd og ,sls O;fDr dks fyf[kr :Ik esa 
vkosnu rS;kj djus esa ;qfDr;qDr lgk;rk djsxk A  
13& ;fn fdlh nLrkost dks laosnukRed:Ik ls fu%'kDr O;fDr dks miyC/k djkuk visf{kr gS rks tu 
lwpuk vf/kdkjh dks ,sls O;fDr dks leqfpr lgk;rk iznku djuh pkfg, rkfd og lwpuk izkIr djus esa 
l{ke gks lds A ;fn nLrkost dh tkWp djuh gks rks ml O;fDr dks ,slh tkWp ds fy, mi;qDr 
lgk;rk iznku dh tkuh pkfg,A   
 

Tkulwpuk vf/kdkjh dks miyC/k lgk;rk  
14& tulwpuk vf/kdkjh fdlh Hkh vU; vf/kdkjh ls ,slh lgk;rk ekWx ldrk gS ftls og vius 
drZO; ds leqfpr fuoZgu ds fy, vko';d le>rk gks vf/kdkjh ftlls lgk;rk ekWxh tkrh gS tu 
lwpuk vf/kdkjh dks lHkh izdkj dh lgk;rk iznku djsxk ,sls vf/kdkjh dks tu lwpuk vf/kdkjh ekuk 
tk;sxk vkSj og vf/kfu;e ds izkfo/kkuks ds mYy/ku ds fy, mlh izdkj mRrjnk;h gksxk ftl izdkj 
dksbZ vU; tu lwpuk vf/kdkjh gksrk gS tu lwpuk vf/kdkjh ds fy, ;g mfpr gksxk fd to og fdlh 
vf/kdkjh ls lgk;rk ekWxs rks ml vf/kdkjh dks mi;qDr izkfo/kku ls voxr djknsA  
 

Lwkpuk dk viuh vksj ls izdVu 
15& vf/kfu;e dh /kkjk 4 d ds izko/kkuksa ds vuqlkj izR;sd yksd izkf/kdj.k ds fy, vius laxBu] 
blds fdz;kdykiksa] drZO;ksa vkSj vU; fo’k;ksa vkf/k ds C;ksSjksa dk Lor%izdVu djuk  Ck?;dkjh gSA /kkjk 4 
dh mi /kkjk ¼4½ ds vuqlkj bl izdkj ls izdkf'kr tkudkjh bysDVkfud QkesZV esa tulwpuk vf/kdkjh 
ds ikl lqyHk gksuh pkfg, A tulwpuk vf/kdkjh dks ;g lqfuf'pr djus dk Hkjld iz;kl djuk 
pkfg, fd yksd izkf/kdkjh }kjk /kkjk 4 dh vis{kk,sa iwjh dh tk;sa A vkSj yksdizkf/kdj.k ds lEcU/k esa 



vf/kre lwpuk buVjusV ij miyC/k gksa A blls nks ykHk gksxs fd izFke vf/kfu;e ds vUrxZr vkosnuksa 
dh laa[;k esa deh vk,sxh vkSj f}rh; ;g lwpuk iznku djus ds dk;Z dks lqdj cuk;k tk;sxk A D;ksfd 
vf/kfu;e lwpuk ,d gh LFkku ij miyC/k gksxh A   
 

सचूना मांगने का शुल् क 
  
16 आवेदनकतार् से अपेिक्षत है िक वह अपने आवेदन पऽ के साथ सचूना मांगने का 
िनधार्िरत शलु् क 10 रू0 (दस रूपये) नगद अथवा बैंक ड्फ्ट अथवा भारतीय पोः टल आडर्र के रूप 
में लोक ूािधकरण के लेखा अिधकारी के नाम से भेजें।   
,sls esa vkosnudrkZ dks mi;qDr jlhn vo”; izkIr dj ysuh pkfg, A  
 
17& lwpuk dh vkiwfrZ ds fy, mRrj izns'k lwpuk dk vf/kdkj ¼ Qhl vkSj ykxr fofu;eu ½ 
fu;ekoyh 2006 ds }kjk 'kqYd izkfo/kku Hkh fd;k x;k gSA tks fuEukuqlkj gS %& 
d & l`ftr vFkok QksVks dkWih fd;s gq, izR;sd i`’B ds fy, ¼,&4 vFkok ,&3 vkdkj ds dkxt ds 
fy, ½  nks :Ik, ¼ 2 @& :Ik, ½ 
[k& cMs vkdkj ds dkxt esa dkih dk okLrfod izHkkj vFkok ykxr dherA 
Xk&  uewuks ;k ekMyks ds fy, okLrfod ykxr vFkok dher ] 
?k & vfHkys[kks ds fujh{k.k ds fy, igys ?kUVs ds fy, 10 :Ik;s dk 'kqYd vkSj mlds ckn iUnzg 
feuV ¼ ;k mls [k.M ½ ds fy, ikWp  :Ik;s dk 'kqYd] 
M& fMLdsV vFkok Q~ykih esa lwpuk iznku djus ds fy, izR;ds fMLdsV vFkok Q~ykih ipkl :Ik, ¼ 
50 @& :Ik, ½ vkSj  
Pk&  eqfnzr :i esa nh xbZ lwpuk ds fy, ,sls izdk'ku ds fy, fu;r ewY; ij vFkok izdk'ku ds 
m}j.kksa dh QksVks dkWih ds fy, nks :Ik, izfr i`’B A 
 

18. गरीबी रेखा के नीचे की ौणेी के अंतगर्त आने वाले आवेदनकतार्ओं को िकसी ूकार का 
शुल् क देने की आवँ यकता नहीं है। तथािपत, उसे गरीबी रेखा के नीचे के ः तर का होने के दावे 
का ूमाणपऽ ूः तुत करना होगा। आवेदन के साथ िनधार्िरत 10/- रूपए के शुल् क अथवा 
आवेदनकतार् के गरीबी रेखा के नीचे वाला होने का ूमाण, जसैा भी मामला हो, नहीं होने पर 
आवेदन को अिधिनयम के अतंगर्त वैƭ नहीं माना जाएगा और इसीिलए, ऐसे आवेदक को 
अिधिनयम के अतंगर्त सचूना ूाप् त करने का अिधकार नहीं होगा। 
 
आवेदन की िवषय वः तु और ूपऽ 

19- आवेदक को सचूना मांगने के िलए अथवा उसे सपंकर्  करने के िलए आवँ यक िववरण के 
अितिरक् त अन् य व् यिƠगत ब् योरा देना आवँ यक नहीं है। साथ ही अिधिनयम अथवा िनयमों में 
सचूना ूाप् त करने हेतु आवेदन का कोई िनधार्िरत ूपऽ नहीं है। इसिलए आवेदक से सचूना का 
िनवेदन करने का कारण बताने अथवा अपने रोजगार का ब् योरा देने अथवा िकसी िवशेष रूप में 
आवेदन ूः तुत करने के िलए नहीं कहा जाना चािहए। 
 



voS| vkosnu  
20& vkosnu i= djus ds rqjUr ckn tulwpuk vf/kdkjh dks ;g tkWp djuh pkfg, fd D;k vkosnd 
us 10 @& :I, ds vkosnu 'kqYd dk Hkqxrku dj fn;k gS vFkok D;k vkosnd xjhch js[kk ds uhps ds 
ifjokj ls gS ;fn vkosnu ds lkFk fu/kkZfjr 'kqYd vFkok xjhch js[kk ds uhps dk izek.k i= layXu ugha 
gS rks ,sls lwpuk dk vf/kdkj  vf/kfu;e ds vUrxZr oS| vkosnu ugha le>k tk;sxk ,sls vkosnu dks 
vLohd`r fd;k tk ldrk gSA  
 
आवेदन का हः तान् तरण 

21- यिद आवेदन के साथ िनधार्िरत शुल् क अथवा गरीबी रेखा के नीचे का ूमाणपऽ सलंग् न, 
तो जन सचूना अिधकारी को देखना चािहए िक क् या आवेदन की िवषय वः तु अथवा उसका कोई 
खण् ड िकसी अन् य लोक ूािधकारी से सबंंिधत तो  नहीं है। यिद आवेदन की िवषय वः तु िकसी 
अन् य लोक ूािधकरी से सबंंिधत हो तो उक् त आवेदन को सबंिधत लोक ूािधकारी को 
हः तान् तिरत कर िदया जाना चािहए। यिद आवेदन आंिशक रूप से ही अन् य लोक ूािधकरी से 
सबंंिधत है, तो उस लोक ूािधकारी के खण् ड को ः पं ट रूप से िविनिदर्ं ट करते हुए आवेदन की 
एक ूित उस लोक ूािधकरी को भेज देनी चािहए। आवेदन का हः तान् तरण करते समय अथवा 
उसकी ूित भेजते समय सबंंिधत लोक ूािधकारी को सिूचत िकया जाना चािहए िक आवेदन 
शुल् क ूाप् त कर िलया गया है आवेदक को उसके आवेदन के ः थानान् तरण के बारे में तथा उस 
लोक ूािधकारी, िजसको उनका आवेदन अथवा उसकी एक ूित भेजी गयी है, के ब् योरे के बारे 
में भी सिूचत कर देना चािहए। 
 
22 आवेदन अथवा उसके भाग का हः तान् तरण िजतना जल् दी सभंव हो, कर देना चािहए। यह 
ध् यान रखा जाए िक हः तांतरण करने में आवेदन की ूािƯ की तारीख से पांच िदन से अिधक 
का समय न लगे। यिद कोई जन सचूना अिधकारी िकसी आवेदन की ूािƯ से पांच िदन के बाद 
उस आवेदन को ः थनांतिरत करता है तो उस आवेदन के िनपटान में होने वाले िवलबं में से 
इतने समय के िलए वह िजम् मेदार होगा जो उसके ः थानांतरण में 5 िदन से अिधक लगाया। 
23- उस लोक ूािधकारी का जन सचूना अिधकारी िजसे आवेदन हः तांतिरत िकया गया है, 
इस आधार पर आवेदन के हः तांतरण को नामंजरू नहीं कर सकता िक उसे आवेदन 5 िदन के 
भीतर हः तांतिरत नहीं िकया गया। 
 
24- कोई लोक ूािधकारी अपने िलए िजतने आवँ यक समझे उतने जन सचूना अिधकारी 
पदनािमत कर सकता है। यह सभंव है िक ऐसे लोक ूािधकारी के कायार्लय में, िजसमें एक से 
अिधक जन सचूना अिधकारी हों, कोई आवेदन सबंंिधत जन सचूना अिधकारी के बजाय िकसी 
अन् य जन सचूना अिधकारी को ूाप् त हो। ऐसे मामले में आवेदन ूाप् त करने वाले जन सचूना 
अिधकारी को इसे सबंंिधत जन सचूना अिधकारी को यथाशीय अिधमानत: उसी िदन हः तांतिरत 



कर देना चािहए। हः तांतरण के िलए पांच िदन की अविध केवल तभी लाग ूहोती है जब आवेदन 
एक लोक ूािधकारी से दसरे लोक ूािधकरण को हः तांू तिरत िकया जाता है न िक तब जब 
हः तांतरण एक ही ूािधकारी के एक जन सचूना अिधकारी से दसरे ू जन सचूना अिधकारी को 
हो। 
 
सचूना की आपूितर् 
25- उत् तर देने वाले जन सचूना अिधकारी को देखना चािहए िक मांगी गयी सचूना अथवा 
उसका कोई भाग अिधिनयम की धारा 8 अथवा 9 के अतंगर्त ूकटीकरण से छट ू की ौणेी में तो 
नहीं है। आवेदन के छट के अतंगर्त आने वाले भाग के सबंंध में िकए गऐ अनुरोध को नामजंरू ू
कर िदया जाना चािहए तथा शेष सूचना तत् काल अथवा अितिरक् त शुल् क लेने के बाद जसैा भी 
मामला हो, महैुया करवा दी जानी चािहए। 
 
26& tu lwpuk ds fy, vuqjks/k dks ukaetwj fd;k tk, rks tu lwpuk vf/kdkjh dks vuqjks/k djus 
okys O;fDr dks fuEufyf[kr tkudkjh nsuh pkfg,  
1& vLohd`fr ds dkj.k  
2& vof/k ftlesa vLohd`fr ds fo:) vihy nk;j dh lds vkSj  
3& ml izkf/kdkjh dk O;kSjk ftlls vihy dh tk ldrh gSA  
27& ;fn lwpuk dk vf/kdkj ¼ Qhl vkSj ykxr fofu;eu ½ fu;ekoyh 2006 esa fd;s x;s izkfo/kku 
ds vuqlkj vkosnd }kjk vfrfjDr 'kqYd dk Hkqxrku djuk visf{kr gks rks tu lwpuk vf/kdkjh vkosnd 
dks fuEu lwpuk nsxk %& 
1& lwpuk izkIr djus gsrq visf{kr 'kqYd dk fooj.k A  
2& ekWxh xbZ 'kqYd dh jkf'k fu/kkZfjr djus gsrq dh xbZ x.kuk ] 
3& ;g RkF; fd vkosnd dks bl izdkj ekWxs x,s 'kqYd ds ckjs esa vihy djus dk vf/kdkj gSA  
4& ml izkf/kdkjh dk fooj.k ftlls vihy dh tkldrh gS vkSj  
5& lel lhek ftlds Hkhrj vihy dh tk ldrh gSA  
 
पथृककरण Ʈारा आंिशक सचूना की आपूितर् 
28- ;fn fdlh ऐसी सचूना के िलए आवेदन ूाप् त होती िजसके कुछ भाग को ूकटीकरण को 

छट िमली हई है लेिकन उसका कुछ भाग ऐसा है जो छट के अतंगर्त नहीं आता है और ू ूु
िजसे इस ूकार पथृक िकया जा सके िक पथृक िकए हए भाग में छट ूाप् तु ू  जानकारी 
नहीं बच पाये, तो जानकारी के ऐसे पथृक िकए हए भागु /िरकाडर् को आवेदक को महैुया 
कराया जा सकता है। जहां िरकाडर् के िकसी भाग के ूकटीकरण को इस तरीके से 
अनुमित दी जाये तो जन सचूना अिधकारी को आवेदक को यह सिूचत करना चािहए िक 
मांगी गयी सचूना को ूकटीकरण से छट ूाप् तू  है तथा िरकाडर् के ऐसे भाग को 
पथृक् करण के बाद महैुया जा रहा है िजसको ूकटीकरण से छट ूाप् तू  नहीं है। ऐसा करते 
समय, उसे िनणर्य के कारण बताने चािहए। साथ ही उस साममी, िजस पर िनं कषर् 



आधािरत था, का सदंभर् देते हए साममीगत ूँ नोंु  पर िनं कषर् भी बताना चािहए। इन 
मामलों में जन सचूना अिधकारी को सचूना की आपूितर् के पहले समिुचत ूािधकारी का 
अनुमोदन लेना चािहए तथा िनणर्य लेने वाले अिधकारी का नाम तथा पदनाम की सचूना 
भी आवेदक को देनी चािहए। 

 
सचूना की आपूितर् के िलए समयाविध 

29- tu lwpना अिधकारी को सचूना की आपूितर् अनरुोध की ूािƯ के 30 िदन के भीतर कर 
देनी चािहए यिद मांगी गयी सचूना का सबंंध िकसी व् यिƠ के जीवन अथवा ः वातंŧय से हो तो 
सचूना आवेदन की ूािƯ के 48 घण् टे के भीतर उपलब् ध कराना आपेिक्षत है। 
30- ूत् येक लोक izkf/kdj.k ls visf{kr gS fd og izR;sd mi izHkkxh; Lrj vFkok vU; mi ftyk 

Lrj ij lgk;d tu lwpuk vf/kdkjh ukfer djs जो अिधिनयम के अतंगर्त आवेदनों तथा अपीलों 
को ूाप् त कर सके और उन् हें जन सचूना अिधकारी अथवा अपीलीय ूािधकारी अथवा  jkT; 

सचूना आयोग को अमसािरत करे। यिद सचूना के िलए कोई अनुरोध सहायक जन सचूना 
अिधकािरयों के माध् यम से ूाप् त होता है तो  सहायक जन सचूना अिधकारी Ʈारा आवेदन ूाप् त 
होने के 35 िदन के भीतर तथा यिद मांगी गयी सचूना व् यिƠ के जीवन तथा ः वातंŧय से 
सबंंिधत हो, तो सचूना अनुरोध ूािƯ के 48 घण् टों जमा पांच िदन के भीतर उपलब् ध करा दी 
जानी चािहए। 
31& mi;qZDr iSjk 21 esa lUnfHkZr ,d yksd izkf/kdj.k ls nwljs yksd izkf/kdj.k dk LFkkukUrfjr fd;s 
x;s lkeU; vkosnu dk mRrj lEcfU/kr yksd izkf/kdj.k dks mlds }kjk vkosnu izkfIr ds 30 fnu ds 
Hkhrj ns nsuk pkfg, ;fn ekWxh xbZ lwpuk O;fDr ds thou rFkk LoraU= ls lEcfU/kr gks rks 48 ?kUVs ds 
Hkhrj lwpuk miyC/k djok nh tkuh pkfg, A  
         
32- यिद आवेदक से अितिरक् त शुल् क देने को कहा जाता है तो शुल् क के भगुतान के बारे मे 

सचूना के ूेषण तथा आवेदक Ʈारा शुल् क का भगुतान करने के बीच की समयाविध को 
उत् तर देने की अविध के उƧेँ य से नहीं िगना जायेगा। िनम् न तािलका में िविभन् न 
पिरिःØतयों में आवेदनों के िनपटान के िलए िनधार्िरत समय सीमा को दशार्या गया है:- 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
ब. 

स.ं 
पिरिःथित आवेदनों के िनपटान करने हेतु समय सीमा 

1. सामान् य िःथित में सचूना की आपूितर् 30 िदन 

2. यिद सूचना व् यिƠ के जीवन अथवा ः वातंŧय 
से संबंिधत हो तो इसकी आपूितर् 48 घंटे 

3. 
यिद आवेदन  सहायक जन सूचना अिधकारी 
के माध् यम से ूाप् त होता है तो सूचना 

की आपूितर् 

ब0स0ू 1 तथा 2 पर दशार्यी गई समय अविध      
में 5 िदन और जोड़ िदये जाएंगे 

4. 

यिद आवेदन/अनुरोध अन् य लोक ूािधकारी 
से ः थानांतिरत होने के बाद ूाप् त होते हैं तो 

सूचना की आपूितर् 
(क) सामान् य िःथित में 

(ख) यिद सूचना व् यिƠ के जीवन तथा         
ः वातंŧय से संबंिधत हो 

(क) संबंिधत लोक ूािधकारी Ʈारा आवेदन की ूा िƯ      
के     30 िदन के भीतर 

(ख) संबंिधत लोक ूािधकारी Ʈारा आवेदन की ूािƯ      
के  48 घंटे के भीतर 

5. 
यिद सचूना तीसरी पाटी से सबंंिधत हो 
तथा तीसरी पाटȹ ने इसे गोपनीय माना 

हो तो सचूना की आपूितर् 

इन मागर्िनदȶशों के पैरा 37 से 41 में दी गयी         
ूिबया का पालन करते हए मुहैया करवाई जाएु  

6. सचूना की आपूितर् िजसमें आवेदन को  शुल् क का भगुतान करने को कहा गया हो 

आवेदक को शलु् क के बारे में सूिचत करने तथा        
आवेदक Ʈारा  शलु् क के भुगतान के बीच की         
अविध को उत् तर देने की Ǻिƴ से नहीं िगना          

जाएगा। 
   

 
           33. यिद जन सचूना अिधकारी जानकारी के िलए अनुरोध पर िनधार्िरत समय में 
िनणर्य देने में असफ ल रहता है तो यह माना जायेगा िक उसने अनुरोध को अः वीकार कर िदया 
है। यह बताना यहॉ ूासिंगक होगा िक यिद कोई लोक ूािधकारी सचूना देने की समय सीमा का 
पालन नहीं कर पाता है तो सबंंिधत आवेदक को सचूना िबना शुल् क महैुया करवाई जानी होगी। 
 
तीसरी पाटȹ की सचूना के सदंभर् में अपील 



       34. इस अिधिनयम के सदंभर् में तीसरी पाटȹ का तात् पयर् आवेदक से िभन् न अन् य 
व् यिƠ से है। ऐसे लोक ूािधकारी भी तीसरी पाटȹ की पिरभाषा में शािमल होंगे िजससे सचूना 
नहीं मांगी गयी है। 
       35 ः मरणीय है िक वािणिज्यक गपु् त बातों, व् यवसाियक रहः यों और बौिƨक सम् पदा 
सिहत ऐसी सचूना, िजसके ूकटन से िकसी तीसरी पाटȹ की ूितयोगी िःथित को क्षित पहंचती ु
हो, को ूकटन से छट ूाप् तू  है। धारा 8(1)(घ) के अनुसार यह अपेिक्षत है िक ऐसी सचूना को 
ूकट न िकया जाए जब तक िक सक्षम ूािधकारी इस बात से आँ वः त न हो िक ऐसी सचूना 
का ूकटन बहृत लोक िहत में है। 
       36. यिद कोई आवेदक ऐसी सचूना मांगता है जो िकसी तीसरी पाटȹ से सबंंध रखती 
है अथवा उसके Ʈारा उपलब् ध करवाई जाती है और तीसरी पाटȹ ने ऐसी सचूना को गोपनीय 
माना है, तो जन सचूना अिधकारी से अपेिक्षत है िक वह सचूना को ूकट करने अथवा न करने 
पर िवचार करे। ऐसे मामलों में मागर्दशȸ िसƨांत यह होना चािहए िक यिद ूकटन ूकटन से 
तीसरी पाटȹ को सम् भािवत हािन की अपेक्षा बहृत् तर लोक िहत सधता हो तो ूकटन की ः वीकृित 
दे दी जाए बशतȶ िक सचूना कानून Ʈारा सरंिक्षत व् यवसाियक अथवा वािणिज्यक रहः यों से 
सबंंिधत न हो। तथािप, ऐसे सचूना के ूकटन से पहले नीचे दी गयी ूिबया को अपनाया जाये। 
यह ध् यान देने योग् य बात है िक इस ूिबया को तभी अपनाया जाना है तब तीसरी पाटȹ को 
गोपनीय माना हो। 
       37- यिद जन सचूना अिधकारी सचूना को ूकट करना उिचत समझता है तो उसे 
आवेदन ूािƯ की तारीख के पांच िदन के भीतर, तीसरी पाटȹ को एक िलिखत सचूना देनी 
चािहए िक सचूना का अिधकार अिधिनयम के तहत आवेदक Ʈारा सचूना मांगी गयी है और िक 
वह सचूना को ूकट करना चाहता है। उसे ततृीय पक्ष से िनवेदन करना चािहए िक ततृीय पक्ष 
िलिखत अथवा मौिखक रूप से सचूना को ूकट करने अथवा न करने के सबंंध में अपना पक्ष 
रखे। ततृीय पक्ष को ूः तािवत ूकटन, के िवरूƨ ूितवेदन करने के िलए 10 िदन का समय 
िदया जाना चािहए। 
       38- जन सचूना अिधकारी को चािहए िक वह ततृीय पक्ष के िनवेदन को ध् यान में 
रखते हए ूकटन के सदंभर् में िनणर्य ले। ऐसाु  िनणर्य सचूना के अनुरोध की ूािƯ से 40 िदन 
के भीतर ले िलया जाना चािहए। िनणर्य िलए जाने के पँ चात जन सचूना अिधकारी को िलिखत 
में ततृीय पक्ष को अपने िनणर्य की सचूना देनी चािहए। ततृीय पक्ष को सचूना देते समय यह भी 
बताना चािहए िक ततृीय पक्ष को धारा 19 के अधीन अपील करने का हक है। 
       39- ततृीय पक्ष जन सचूना अिधकारी Ʈारा िदये गये िनणर्य की ूािƯ के तीस िदन के 
अदंर ूथम अपीलीय अिधकारी के समक्ष अपील कर सकता है। यिद ततृीय पक्ष अपीलीय 



अिधकारी के िनणर्य से सतंुं ट न हो तो वह सूचना आयोग के समक्ष िƮतीय अपील कर सकता 
है। 
       40- यिद ततृीय पक्ष Ʈारा जन सचूना अिधकारी के सचूना ूकट करने के िनणर्य के 
िवरूƨ कोई अपील दायर की जाती है, तो ऐसी सचूना को तब तक ूकट नहीं िकया जा सकता 
है जब तक अपील पर िनणर्य न िलया जाए।  
 
 vihy vkSj f'kdk;rsa  
41& ;fn fdlh vkosnd dks fu/kkZfjr le; lhek ds Hkhrj lwpuk miyC/k ugha djkbZ tkrh gS vFkok 
og nh xbZ lwpuk ls lUrq’V ugha gksrk gS rks og izFke vihyh; izkf/kdkjh ds le{k vihy dj lerk 
gSA izFke vihyh; izkf/kdkjh tu lwpuk vf/kdkjh ls jSad esa ofj’B vf/kdkjh gksrk gSA ,slh vihy lwpuk 
miyc/k djk, tkus dh le; lhek ds lekIr gksus vFkok tu lwpuk vf/kdkjh ds fu.kZ; ds izkIr gksus 
dh rkjh[k ds 30 fnu dh vof/k ds Hkhrj dh tk ldrh gS yksd izkf/kdj.k ds vihyh; izkf/kdkjh ls 
vis{kk dh tkrh gS fd og vihy dh izkfIr ds 30 fnu ds vof/k ds Hkhrj vFkok fo'ks"k ekeyksa esa 45 
fnu ds Hkhrj vihy dk fuiVkjk dj ns ;fn izFke vihyh; izkf/kdkjh fu/kkzfjr vof/k ds Hkhrj vihy 
ij vkns'k ikfjr djus esa vlQy jgrk gS vFkk vihydrkZ izFke vihyh; vf/kdkjh ds vkns'k ls lUrq"V 
ugha gksrk gS rks og izFke vihyh; izkf/kdkjh }kjk fu.kZ; fd;s tkus dh fu/kkZfjr le; lhek lekIr gksus 
vFkok vihydrkZ }kjk okfLrod :Ik esa fu.kZ; dh izkfIr dh rkjh[k ls 90 fnu ds Hkhrj jkT; lwpuk 
vk;ksx ds le{k f}rh; vihy nk;j dj ldrk gSA  
42& ;fn dksbZ O;fDr lEcfU/kr yksd izkf/kdj.k }kjk tu lwpuk vf/kdkjh fu;qDr u fds, tkus ds 
dkj.k vkosnu djus esa vleFkZ jgrk gS vFkok tu lwpuk vf/kdkjh mlds vkosnu vFkok vihy dks 
lEcfU/kr tu lwpuk vf/kdkjh vFkok vihyh; izkf/kdkjh dks Hkstus ds fy, Lohdkj djus ls budkj 
djrk gS vFkok lwpuk dks vf/kdkj vf/kfu;e ds v/khu lwpuk dks ikus ds mlds vuqjks/k dk Bqdjk fn;k 
tkrk gS vFkok vf/kfu;e esa fu/kZkfjr le; lhek ds Hkhrj mlds lwpuk izkIr djus ds vuqjks/k dks 
izR;qRrj ugha fn;k tkrk gS vFkok mlds }kjk Qhl ds :Ik ,d ,slh jkf'k vnk djus dh vis{kk dh xbZ 
gS ftls og vkSfpR;iw.kZ ugha ekurk gS vFkok mldk fo'okl gS mls v/kwjh Hkzked o >wBh lwpuk nh xbZ 
gS rks og jkT; lwpuk  vk;ksx ds le{k f'kdk;r dj ldrk gSA  
 
'kkfLr dk vf/kjksi.k 
43& tSlk fd Åij mYys[k fd;k x;k gS vf/kfu;e vkosnd dks jkT; lwpuk vk;ksx ds le{k vihy 
djus vkSj f'kdk;r djus dk vf/kdkj nsrk gSA ;fn fdlh f'kdk;r vFkok vihy dk fu.kZ; djrs le; 
jkT; lwpuk vk;ksx bl fu’d’kZ ij igqprk gS fd tu lwpuk vf/kdkjh us fcuk fdlh vkSfpR;iw.kZ dkj.k 
ds lwpuk ds fy, vkosnu dks izkIr djus ls euk fd;k gS vFkok fu/kkZfjr le; lhek ds Hkhrj lwpuk 
ugha nh gSA vFkok lwpuk ds vuqjks/k dks nqHkkZoukiwoZd vLohdkj fd;k x;k gS vFkok tkucw>dj xyr 
viw.kZ vFkok Hkzked lwpuk nh gS vFkok lEcfU/kr lwpuk dks u’V fd;k gS vFkok lwpuk iznku djus dh 
dk;zokgh esa fdlh izdkj ls ck/kk mRiUu dh gS rks vkosnu izkfIr vFkok lwpuk fn;s tkus re 250 :Ik, 
izfrfnu ds fglkc ls 'kkfLr yxk nsxk A ,slh 'kkfLr dh dqy jkf'k iPphl gtkj :I,s ls vf/kd ugha 
gksxh rFkkfi 'kkfLr yxk, tkus ls iwoZ tu lwpuk vf/kdkjh dks lquokbZ ds fy, Ik;kZIr volj fn;k 
tk;sxk A ;g fl) djus dk Hkkj tu lwpuk vf/kdkjh ij gksxk fd mlus lksp fopkj vkSj lnk'k;rk 
ls dk;Z fd;k rFkk mDr vuqjks/k ds vLohdkj djus ds ekeys esa ,slk vLohdj.k U;k;laxr Fkk A  
 
44& ;fn fdlh f'kdk;r vFkok vihy ij fu.kZ; nsrs le; jkT; lwpuk vk;ksx dk ;g er gksrk gS 
fd tu lwpuk vf/kdkjh us fcuk fdl mfpr dkj.k ds vkSj yxkrkj :Ik ls lwpuk gsrq fdlh vkosnu 



dks izkIr djus ykijokgh cjrh vFkok fu/kkZfjr le; ds Hkhrj lwpuk ugha nh vFkok nqHkkZoukiwoZd lwpuk 
gsrq vuqjks/k dks vLohdkj fd;k vFkok tkucw>dj] xyr] viw.kZ vFkok Hkzked lwpuk nh vFkok vuqjks/k 
ds fo’k; dh lwpuk dks u"V fd;k] vFkok lwpuk nsus esa fdlh izdkj ls ck/kk mRiUu dh rks og tu 
lwpuk vf/kdkjh ds fo:) vuq’kklfud dk;Zokgh dh vuq’kalk dj ldrk gSA  
  
Tkulwpuk vf/kdkjh ds fo:) vuq'kklfud dk;Zokgh 
45& ;fn fdlh f’kdk;r vFkok vihy ij fu.kZ; nsrs le; jkT; lwpuk vk;ksx dk ;g er gksrk gS 
fd tu lwpuk vf/kdkjh us fcuk fdlh mfpr dkj.k ds vkSj yxkrkj :Ik ls lwpuk gsrq fdlh vkosnu 
dks izkIr djus esa ykijokgh cjrh vFkok fu/kkZfjr le; ds Hkhrj lwpuk ugha nh vFkok nqHkZkoukiwoZd 
lwpuk gsrq vuqjks/k dks vLohdkj fd;k vFkok tkucw>dj xyr] viw.kZ vFkok Hkzked lwpuk nh vFkok 
vuqjks/k ds fo"k; dh lwpuk dks u"V fd;k vFkok lwpuk nsus esa fdlh izdkj ls ck/kk mRiUu dh rks og 
tu lwpuk vf/kdkjh ds fo:) vuq’kklfud dk;Zokgh dh vuqlalk dj ldrk gSA  
 
lnk’k;rk ¼ usdfu;rh ½ esa fd;s x;s dk;Z dh laj{kk 
46& vf/kfu;e dh /kkjk 21 esa ;g izkfo/kku gS fd vf/kfu;e vFkok mlds rgr cuk,s x;s fdlh 
fu;e ds v/khu usdfu;rh ls fd;s x;s dk;Z vFkok ,slk dk;Z djus ds bjkns dh otg ls fdlh O;fDr 
ds fo:) dksbZ Hkh eqdnek] vfHk;kstu vFkok vU; fof/kd dk;Zokgh  ugha dh tk;sxh A rFkkfi tu 
lwpuk vf/kdkjh dks /;ku j[kuk pkfg, fd ;g lkfcr djuk mldk mRrjnkf;Ro gksxk fd mlds }kjk 
dh xbz vfHkfdz;k usdfu;rh esa dh xbZ FkhA 
 

jkT; lwpuk vk;ksx dh okf"kZd fjiksVZ 
47& jkT; lwpuk vk;ksx izR;sd o"kZ lwpuk dk vf/kdkj vf/kfu;e ds izkfo/kkuksa ds dk;kZUo;u dh 
fjiksZV rS;kj djrk gS ftls fo/kku e.My ds le{k j[kk tkrk gS bl fjiksZV esa vU; ckrksa ds lkFk&lkFk 
izR;sd yksd izkf/kdj.k dks izkIr vuqjks/kksa dh la[;k ,sls fu.kZ;ksa dh la[;k ftuesa vkosnudrkZvksa dks ekWxs 
x,s nLrkost izkIr djus dk gd ugha Fkk] vf/kfu;e ds os izkfo/kku ftuds v/khu ;g fu.kZ; fd;s x;s 
vkSj ,sls izkfo/kkuksa ds vkokgu ds voljksa dh la[;k rFkk vf/kfu;e ds rgr izR;sd yksd izkf/kdj.k }kjk 
,d= fd;s x;s izHkkj dh jkf’k dk fooj.k nsuk gksrk gSA izR;sd foHkkx ls vis{kk dh tkrh gS fd vs 
vius vf/kdkj {ks= esa vkus okys lHkh yksd izkf/kdj.kksa ls ;g lwpuk ,d= djsa vkSj bls vk;ksx dks 
HkstsaA tu lwpuk vf/kdkjh dks pkfg, f dog lEcfU/kr lwpuk rS;kj j[ks rkfd o"kZ ds lekIr gksrs     
gh og bls vius iz’kkldh; foHkkx dks Hkst lds vkSj foHkkx bls vk;ksx dks miyC/k djkok ldsA  
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